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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Политика Федерального государственного бюджетного 
учреждения науки Федерального исследовательского центра «Кольский 
научный центр Российской академии наук» (далее - ФИЦ КНЦ РАН, Центр, 
Оператор) в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) 
разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон № 152-ФЗ 
или Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и 
свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в 
том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 
семейную тайну.

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, 
которые обрабатываются в ФИЦ КНЦ РАН.

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки 
персональных данных, возникшие у ФИЦ КНЦ РАН как до, так и после 
утверждения настоящей Политики.

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных 
данных настоящая Политика подлежит обязательной публикации в 
свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» на сайте ФИЦ КНЦ РАН.

1.5. Положения Политики распространяются на все процессы по сбору, 
записи, систематизации, накоплению, хранению, уточнению (обновлению, 
изменению), извлечению, использованию, передаче (распространению, 
предоставлению доступа), обезличиванию, блокированию, удалению, 
уничтожению персональных данных, осуществляемые как с использованием 
средств автоматизации, так и без их использования.

1.6. В рамках реализации настоящей Политики обособленными 
подразделениями и филиалами ФИЦ КНЦ РАН могут дополнительно 
разрабатываться иные нормативные документы, регламентирующие 
отдельные процессы обработки и защиты персональных данных, включая 
Приказы о назначении ответственных за организацию обработки 
персональных данных в обособленных подразделениях и филиалах ФИЦ 
КНЦ РАН.

1.7. Основные понятия, используемые в Политике:
- персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

- персональные данные, разрешенные субъектом персональных 
данных для распространения - персональные данные, доступ 
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 
персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения 
в порядке, предусмотренном Законом № 152-ФЗ;



- оператор - государственный орган, муниципальный орган, 
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 
лицами организующие и(или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными;

- субъект персональных данных - физическое лицо, которое прямо или 
косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных. 
Юридические лица, в том числе государственные или муниципальные 
органы власти, не являются субъектами персональных данных.

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных;

- конфиденциальность персональных данных - запрет на передачу 
третьим лицам и распространение персональных данных без согласия 
физического лица. Запрет относится к операторам и иным лицам, которые 
получили доступ к персональным данным и обязателен к соблюдению всеми 
физическими и юридическими лицами.

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

- распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

- трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу 
власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 
иностранному юридическому лицу;

- предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц;

- блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных);

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и(или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;

- обезличивание персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной 
информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных;



- информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств.

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики 
осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию 
обработки персональных данных в ФИЦ КНЦ РАН.

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства 
Российской Федерации и нормативных актов ФИЦ КНЦ РАН в сфере 
обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

2. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ФИЦ КНЦ РАН

2.1. ФИЦ КНЦ РАН имеет право:
- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 
Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом № 
152-ФЗ или другими федеральными законами;

- поручать обработку персональных данных только тем должностным 
лицам, перечень которых утверждается внутренним локальным актом ФИЦ 
КНЦ РАН за подписью генерального директора Центра или лица его 
замещающего;

- должностное лицо ФИЦ КНЦ РАН, осуществляющее обработку 
персональных данных, обязано соблюдать принципы и правила обработки 
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных, 
обеспечивать сохранение конфиденциальности персональных данных и 
принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения 
обязанностей, предусмотренных Законом № 152-ФЗ;

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 
обработку его персональных данных, ФИЦ КНЦ РАН вправе продолжить 
обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 
данных только при наличии оснований, указанных в Законе о персональных 
данных.

2.2. ФИЦ КНЦ РАН обязан:
- организовывать обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями положений Закона о персональных данных;
- если в соответствии с Законом № 152-ФЗ предоставление

персональных данных и(или) получение согласия на обработку 
персональных данных для ФИЦ КНЦ РАН являются обязательными, 
должностное лицо оператора обязано разъяснить субъекту персональных 
данных юридические последствия отказа от предоставления его 
персональных данных и(или) отказа от дачи согласия на их обработку.

- предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе 
информацию, предусмотренную ч. 7 ст. 14 Закона № 152-ФЗ, а также



отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их 
законных представителей в соответствии с требованиями данного Закона.

Сведения, должны быть предоставлены субъекту персональных данных 
в доступной форме, в них не должны содержаться персональные данные, 
относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких 
персональных данных.

При поступлении от субъекта персональных данных или его 
представителя обращения и(или) письменного запроса, запрашиваемые 
сведения представляются ФИЦ КНЦ РАН в течение 10 (десяти) рабочих дней 
с момента поступления такого обращения либо получения соответствующего 
запроса. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) 
рабочих дней в случае направления в адрес субъекта персональных данных 
или его представителя мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока по предоставлению запрашиваемой информации.

- если персональные данные получены не от субъекта персональных 
данных, ФИЦ КНЦ РАН до начала обработки таких персональных данных 
(за исключением случаев, предусмотренных ч. 4 ст. 18 Закона № 152-ФЗ) 
обязано предоставить субъекту персональных данных следующую 
информацию:

1) наименование и адрес оператора или его представителя;
2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
3) перечень персональных данных;
4) предполагаемых пользователей персональных данных;
5) права субъекта персональных данных;
6) источник получения персональных данных.
- ФИЦ КНЦ РАН освобождается от обязанности по предоставлению 

субъекту персональных данных сведений, в случаях, если:
1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении 

обработки его персональных данных;
2) персональные данные получены ФИЦ КНЦ РАН на основании 

федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого 
либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных;

3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением 
запретов и условий, предусмотренных ст. 10.1 Закона о персональных 
данных;

4) обработка персональных данных осуществляется для статистических 
или иных исследовательских целей либо научной, литературной или иной 
творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные 
интересы субъекта персональных данных;

5) предоставление субъекту персональных данных сведений, нарушает 
права и законные интересы третьих лиц.



- до 01.07.2025 ФИЦ КНЦ РАН при сборе персональных данных, в том 
числе посредством информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», в том числе на страницах принадлежащего ФИЦ КНЦ РАН 
сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обязан 
обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 
Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 
пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Закона о персональных данных.

Начиная с 01.07.2025 при сборе персональных данных, в том числе 
посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 
страницах принадлежащего ФИЦ КНЦ РАН сайта в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», с использованием которых 
осуществляется сбор персональных данных, запись, систематизация, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз 
данных, находящихся за пределами территории Российской Федерации - не 
допускаются, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 
статьи 6 Закона о персональных данных.

- сообщать в территориальный уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере 
связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (далее - 
Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в 
течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения такого запроса.

Данный срок может быть продлен Роскомнадзором, но не более чем на 
5 (пять) рабочих дней. При этом, мотивированное уведомление о продлении 
срока на подготовку ответа направляется в Роскомнадзор с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации;

обеспечивать взаимодействие с федеральным органом 
исполнительной власти, уполномоченным на обеспечение безопасности в 
государственной системе обнаружения, предупреждения и ликвидации 
последствий компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, включая 
информирование о компьютерных инцидентах, которые повлекли 
неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) 
персональных данных.

3. ОСНОВНЫЕ ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Субъект персональных данных имеет право:
1) на получение сведений, касающейся обработки его персональных

данных, в том числе содержащей:
- подтверждение факта обработки персональных данных в ФИЦ КНЦ

РАН;
- правовые основания, цели и применяемые в ФИЦ КНЦ РАН способы 

обработки персональных данных;



- наименование и место нахождения оператора (ФИЦ КНЦ РАН), 
сведения о лицах, которые имеют доступ к его персональным данным или 
которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора 
с ФИЦ КНЦ РАН или на основании федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 
федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 
хранения;

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 
предусмотренных настоящим Законом о персональных данных;

информацию об осуществленной или о предполагаемой 
трансграничной передаче данных;

- информацию о способах исполнения ФИЦ КНЦ РАН как оператором 
обязанностей, установленных Законом о персональных данных, а также иные 
сведения, предусмотренные Законом № 152-ФЗ или другими федеральными 
законами, за исключением случаев, предусмотренных ч. 8 ст. 14 Закона о 
персональных данных.

2) требовать уточнения его персональных данных, их блокирования 
или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

3) направлять запрос в ФИЦ КНЦ РАН, в том числе в форме 
электронного документа. В случае если запрос направляется в форме 
электронного документа, он должен быть подписан электронной подписью в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его 
представителю оператором в той форме, в которой направлены 
соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении 
или запросе.

В случае, если сведения, а также обрабатываемые персональные 
данные были предоставлены субъекту персональных данных по его запросу 
для ознакомления, он вправе повторно обратиться или направить повторный 
запрос в целях получения сведений и ознакомления с такими персональными 
данными не ранее чем через 30 (тридцать) дней после первоначального 
обращения или направления первоначального запроса.

Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к 
оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, 
а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными 
до истечения срока, в случае, если такие сведения и(или) обрабатываемые 
персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в 
полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения.



Повторный запрос должен содержать обоснование направления повторного 
запроса.

ФИТТ КЧТТ РАН вправе отказать субъекту персональных данных в 
выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, 
предусмотренным частями 4 и 5 ст. 14 Закона № 152-ФЗ.

Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность 
представления доказательств обоснованности отказа в выполнении 
повторного запроса возлагается на ФИЦ КНЦ РАН.

4) Субъект персональных данных может отозвать свое согласие на 
обработку его персональных данных.

В случае отзыва субъектом персональных данных своего согласия на 
обработку персональных данных, ФИЦ КНЦ РАН вправе продолжить 
обработку таких персональных данных без его согласия только при наличии 
оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и 
части 2 статьи 11 Закона о персональных данных.

5) право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 
данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в 
том числе если:

- обработка персональных данных, включая персональные данные, 
полученные в результате оперативно-разыскной, контрразведывательной и 
разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, 
безопасности государства и охраны правопорядка;

обработка персональных данных осуществляется органами, 
осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению 
в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных 
данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту 
персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за 
исключением предусмотренных уголовно-процессуальным
законодательством Российской Федерации случаев, если допускается 
ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными 
данными;

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 
законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и финансированию терроризма;

- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 
нарушает права и законные интересы третьих лиц;

- обработка персональных данных осуществляется в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной 
безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного 
функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, 
общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов 
незаконного вмешательства.

3.2. Субъект персональных данных вправе обжаловать в Роскомнадзоре 
или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие ФИЦ КНЦ 
РАН при обработке его персональных данных.



4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Обработка персональных данных субъектов персональных данных 
должна осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения 
законов и иных нормативных правовых актов.

4.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые 
отвечают целям их обработки и ограничиваются достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей.

Не допускается обработка персональных данных, несовместимых с 
целями сбора персональных данных.

4.3. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые 
персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки.

4.4. Цели обработки персональных данных определяются правовыми 
актами, регламентирующими деятельность ФИЦ КНЦ РАН.

4.5. Обработка персональных данных в ФИЦ КНЦ РАН 
осуществляется в следующих целях:

1) для обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, 
законодательных и нормативных правовых актов Российской Федерации;

2) для осуществления деятельности, предусмотренной Уставом ФИЦ 
КНЦ РАН, Положениями и Лицензиями, в том числе:

- в отношении работников ФИЦ КНЦ РАН, а также граждан, ранее 
замещавших в ФИЦ КНЦ РАН должности (бывших работников);

- в отношении членов семей работников ФИЦ КНЦ РАН, в том числе 
несовершеннолетних;

- в отношении работников направляемых в командировку или обучение 
за пределы Российской Федерации, а также для приема иностранных 
делегаций и отдельных иностранных граждан;

- в отношении работников ФИЦ КНЦ РАН и лиц, состоящих с ними в 
родстве (свойстве) претендующих на получение жилья или жилищного 
сертификата;

- в отношении граждан, претендующих на замещение должностей в 
ФИЦ КНЦ РАН;

- в отношении контрагентов (физических лиц), являющихся стороной 
договоров, заключаемых с ФИЦ КНЦ РАН;

- в отношении абитуриентов и обучающихся в аспирантуре и 
магистратуре ФИЦ КНЦ РАН;

- в отношении граждан, обратившихся в ФИЦ КНЦ РАН для 
предоставления информации в соответствии с запросом и(или) получения 
услуг в рамках уставной деятельности в ФИЦ КНЦ РАН;

- в отношении граждан, проходящих стажировку в ФИЦ КНЦ РАН;
- в отношении граждан, участвующих в мероприятиях, организуемых 

ФИЦ КНЦ РАН или проводимых с участием ФИЦ КНЦ РАН;



- в отношении посетителей (пользователей) официального сайта ФИЦ 
КН11 РАН в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных 
являются:

- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в 
соответствии с которыми ФИЦ КНЦ РАН осуществляет обработку 
персональных данных, федеральные законы и принятые на их основе 
нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с 
деятельностью Оператора, в том числе:

• Конституция Российской Федерации;
• Гражданский кодекс Российской Федерации (в 4-х частях);
• Трудовой кодекс Российской Федерации;
• Налоговый кодекс Российской Федерации ( в 2-х частях);
• Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об 

утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (с 
изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 23.08.1996 № 127-ФЗ «О науке и
государственной научно-технической политике» (с изменениями и 
дополнениями);

• Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии 
коррупции» (с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и 
дополнениями);

• Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изменениями и 
дополнениями);

• Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об
индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного 
пенсионного страхования» (с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском 
учете» (с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в 
Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальной оценке 
условий труда» (с изменениями и дополнениями);



• Федеральный закон от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении 
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием 
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» 
(с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 09.07.1999 № 160-ФЗ «Об иностранных 
инвестициях в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из 
Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию» (с изменениями и 
дополнениями);

• Федеральный закон от 03.07.2016 № 250-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и 
признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений 
законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием 
Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую 
Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым 
органам полномочий по администрированию страховых взносов на 
обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование» (с 
изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании в Российской Федерации» (с изменениями и 
дополнениями);

• Федеральный закон от 24.07.1998 № 125-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний» (с изменениями и дополнениями);

• Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи 
с материнством» (с изменениями и дополнениями);

• Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 
№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 
персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 
правыми актами, операторами, являющимися государственными или 
муниципальными органами» (с изменениями и дополнениями);

• Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008
№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям
биометрических персональных данных и технологиям хранения таких 
данных вне информационных систем персональных данных» (с изменениями 
и дополнениями);

• Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об 
утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных»;

• Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006



№719 «Об утверждении Положения о воинском учете» (с изменениями и 
дополнениями);

• Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008
№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям
биометрических персональных данных и технологиям хранения таких 
данных вне информационных систем персональных данных» (с изменениями 
и дополнениями);

• Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об 
утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации» (с изменениями 
и дополнениями);

• Постановление Правительства Российской Федерации от 
17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной 
программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным 
жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (с 
изменениями и дополнениями);

• Постановление Правительства РФ от 29.12.2022 № 2526 «Об 
утверждении перечня случаев, при которых к операторам, осуществляющим 
трансграничную передачу персональных данных в целях выполнения 
возложенных международным договором Российской Федерации, 
законодательством Российской Федерации на государственные органы, 
муниципальные органы функций, полномочий и обязанностей, не 
применяются требования частей 3 - 6, 8 - 11 статьи 12 Федерального закона 
«О персональных данных»;

• Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) от 
05.09.2013 № 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию 
персональных данных»;

• Приказ Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 «Об утверждении 
требований к содержанию согласия на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения»;

• Приказ Роскомнадзора от 27.10.2022 № 178 «Об утверждении 
Требований к оценке вреда, который может быть причинен субъектам 
персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О 
персональных данных»;

• Приказ Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении 
Требований к подтверждению уничтожения персональных данных»;

• Приказ Роскомнадзора от 14.11.2022 № 187 «Об утверждении 
Порядка и условий взаимодействия Федеральной службы по надзору в сфере 
связи, информационных технологий и массовых коммуникаций с 
операторами в рамках ведения реестра учета инцидентов в области 
персональных данных»;

• Приказ Федерального архивного агентства Российской Федерации 
от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих



архивных документов, образующихся в процессе деятельности 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 
с указанием сроков их хранения»;

• Приказ Росархива от 28.12.2021 № 142 «Об утверждении Перечня 
типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и 
производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения»;

• Совместные приказы Министерства труда и социальной защиты
Российской Федерации от 31.12.2020 № 988н и Министерства
здравоохранении Российской Федерации от 31.12.2020 № 1420н «Об 
утверждении перечня вредных и (или) опасных производственных факторов 
и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные 
медицинские осмотры при поступлении на работу и периодические 
медицинские осмотры»;

• Приказ Минобрнауки России от 19.04.2023 № 422 «О некоторых 
вопросах предоставления молодым ученым научных организаций и 
образовательных организаций высшего образования социальных выплат на 
приобретение жилых помещений»;

• Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении 
Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных» (с изменениями и дополнениями);

• Приказ Минцифры России от 12.05.2023 № 453 «О порядке 
обработки биометрических персональных данных и векторов единой 
биометрической системы в единой биометрической системе и в 
информационных системах аккредитованных государственных органов, 
Центрального банка Российской Федерации в случае прохождения им 
аккредитации, организаций, осуществляющих аутентификацию на основе 
биометрических персональных данных физических лиц» (с изменениями и 
дополнениями);

• иные федеральные законы и нормативно-правовые акты органов 
законодательной и исполнительной власти Российской Федерации, 
регламентирующие требования и обязательства оператора в области 
обработки персональных данных;

• Устав ФИЦ КНЦ РАН;
• Выписка из государственной информационной системы «Реестр 

организаций осуществляющих образовательную деятельность по имеющим 
государственную аккредитацию образовательной программам» в отношении 
укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки, 
указанным в приложении к указанной выписке (государственная 
аккредитация от 15.03.2018 за № 2785 с бессрочным сроком действия);

• Положения о структурных/обособ ленных подразделениях и 
филиалах ФИЦ КНЦ РАН;

• Локальные нормативные акты ФИЦ КНЦ РАН, 
распространяющиеся на сферу деятельности должностных лиц, в



полномочия которых входят обязанности по обработке, обезличиванию 
персональных данных, сроки обработки и хранения таких данных, в том 
числе порядок уничтожения персональных данных по достижении целей 
обработки или наступлении иных законных оснований.

• договоры, заключаемые между ФИЦ КНЦ РАН и субъектом 
персональных данных;

• согласие субъектов персональных данных на обработку 
персональных данных.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,

КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
должны соответствовать заявленным целям обработки, в соответствии с 
положениями настоящего раздела.

Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными 
по отношению к заявленным целям их обработки.

4.2. В ФИЦ КНЦ РАН персональные данные обрабатываются в объеме, 
необходимом для:

- выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых и иных 
непосредственно связанных с ним отношений;

- выполнения функций и полномочий экономического субъекта при 
осуществлении бухгалтерского, налогового и бюджетного учета;

- исполнения сделок и договоров, в том числе договоров гражданско- 
правового характера;

- осуществления образовательной деятельности;
- осуществления медицинской деятельности (обработка персональных 

данных осуществляется в медико-профилактических целях, в целях 
установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико­
социальных услуг при условии, что обработка персональных данных 
осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской 
деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством Российской 
Федерации сохранять врачебную тайну).

4.3. В ФИЦ КНЦ РАН подлежат обработке персональные данные 
следующих категорий субъектов персональных данных.

4.3.1. Работники ФИЦ КНЦ РАН, а также граждане, ранее 
замещавшие в ФИЦ КНЦ РАН должности (бывшие работники) - для 
целей исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных 
непосредственно связанных с ним отношений, в том числе для ведения 
кадрового и воинского учета, формирования кадрового резерва, начисления и 
выплаты заработной платы, вознаграждений, премирования, материальной 
помощи и иных выплат, начисления взносов в Фонд пенсионного и 
социального страхования Российской Федерации, начисления налога на 
доход физических лиц (НДФЛ), формирования обязательной для



работодателя отчетности и предоставления ее в государственные органы и 
органы статистического наблюдения, обеспечения хозяйственно­
экономической деятельности, обеспечения пожарной и информационной 
безопасности, обеспечения установленных законодательством Российской 
Федерации условий труда, гарантий и компенсаций, противодействия 
коррупции и предотвращению конфликта интересов и осуществления 
пропускного режима:

• фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние 
фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), в случае их изменения);

• число, месяц, год рождения;
• место рождения;
• сведения о гражданстве (в том числе о прежних гражданствах, иных 

гражданствах);
• вид, серия, номер документа удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации, наименование и код подразделения органа 
выдавшего его, дата выдачи;

• вид, серия, номер документа удостоверяющего личность гражданина 
России за пределами Российской Федерации (заграничный паспорт), 
наименование органа выдавшего его, дата выдачи;

• адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту 
жительства (месту пребывания) и адрес фактического проживания;

• номер контактного телефона, адрес электронной почты или сведения 
о других способах связи;

• фотография;
• реквизиты страхового свидетельства обязательного пенсионного 

страхования (СНИЛС) или ином документе, подтверждающем регистрацию в 
системе индивидуального (персонифицированного) учета;

• идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
• реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов 

гражданского состояния;
• сведения о семейном положении, составе семьи и сведения о близких 

родственниках (в том числе бывших супругах);
• анкетные и биографические данные;
• сведения о трудовой деятельности, включая работу по 

совместительству, о замещении должностей государственной или 
муниципальной службы, предпринимательскую и иную деятельность;

• сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета 
(серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа выдавшего его) 
(для военнообязанных);

• сведения об образовании, в том числе о послевузовском 
профессиональном образовании (наименование и год окончания 
образовательной организации, наименование и реквизиты документа об 
образовании, квалификации, специальности и(или) направления подготовки, 
реквизиты документа(ов) об образовании);



• сведения о профессиональной переподготовке и(или) повышении 
квалификации;

• сведения об ученой степени, ученом звании (наименование и 
реквизиты документов о присуждении, дата присуждения, сведения о 
диссертационном совете, дата выдачи);

• сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках 
отличия, поощрениях;

• информация о владении иностранными языками и языками народов 
Российской Федерации, степень владения;

• информация об оформленных ранее допусках к государственной 
тайне;

• результаты медицинского заключения об отсутствии медицинских 
противопоказаний для работы с использованием сведений, составляющих 
государственную тайну (в случае оформления допуска к сведениям, 
составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, если 
исполнение должностных обязанностей по вакантной должности, на 
замещение которой претендует гражданин, связано с использованием таких 
сведений);

• результаты обязательных предварительных (при поступлении на 
работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также 
обязательного психиатрического освидетельствования;

• сведения о пребывании за границей;
• сведения о наличии (отсутствии) судимости и(или) факта уголовного 

преследования либо о прекращении уголовного преследования по 
реабилитирующим основаниям;

• сведения о доходах и расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера работника замещающего руководящую 
должность и его супруги (супруга) и(или) несовершеннолетних детей;

• банковские реквизиты;
• иные сведения, которые работник пожелал сообщить о себе (членах 

своей семьи) и которые отвечают законодательным и иным нормативным 
правовым актами Российской Федерации в области персональных данных 
необходимые для достижения целей обработки персональных данных.

4.3.2. Члены семьи работников ФИЦ КНЦ РАН, в том числе 
несовершеннолетних - для целей учета налоговых льгот при начислении 
заработной платы, исполнения обязанностей работодателя при 
возникновении несчастного случая на производстве и(или) для производства 
удержаний с заработной платы работника ФИЦ КНЦ РАН алиментных 
обязательств:

• фамилия, имя, отчество;
• степень родства;
• число, месяц, год рождения;
• адрес регистрации по месту жительства и/или по месту пребывания;
• номер контактного телефона и адрес электронной почты;



- в том числе в отношении несовершеннолетних:
• фамилия, имя, отчество;
• число, месяц, год рождения;
• степень родства;
• тип, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата 

выдачи и информация о выдавшем его органе;
• адрес регистрации по месту жительства и/или по месту пребывания;
• состояние здоровья (сведения об инвалидности, социальный статус);
• иные персональные данные, предоставляемые работниками о членах 

своей семьи, в том числе несовершеннолетних, в соответствии с 
требованиями трудового законодательства Российской Федерации.

4.3.3. Работники ФИЦ КНЦ РАН, иностранные делегации и 
отдельные иностранные граждане - для целей организации зарубежных 
командировок или обучения работников ФИЦ КНЦ РАН за пределами 
Российской Федерации в целях интеграции ФИЦ КНЦ РАН в мировое 
научное сообщество, формирования и поддержания репутации ФИЦ КНЦ 
РАН как научного центра мирового уровня, развития международных связей 
ФИЦ КНЦ РАН, планирования и выполнения совместных научно- 
исследовательских работ, прохождения стажировок, повышения 
квалификации, профессиональной переподготовки т.д., участия в работе 
круглых столов, симпозиумов, семинаров, конференций, съездов, выставок и 
т.п., проведения переговоров и совещаний, участия в работах по 
международным проектам и программам, реализуемым с участием ФИЦ 
КНЦ РАН, выполнения научных, исследовательских и иных задач в рамках 
заключенных ФИЦ КНЦ РАН договоров, контрактов, грантов и т.п.:

• фамилия, имя, отчество (при наличии);
• дата рождения;
• место рождения (страна, регион, город);
• пол;
• фактическое гражданство и данные о втором гражданстве (если 

имеется);
• вид, серия, номер документа удостоверяющего личность гражданина 

России за пределами Российской Федерации (заграничный паспорт), 
наименование органа выдавшего его, дата выдачи, срок действия;

• страна и место проживания;
• место работы (полное название компании, адрес, телефон);
• должность (род занятий);
• сведения о консульстве и наименование города в котором 

иностранный гражданин собирается получать визу;
• сведения о типе визы (однократная, двукратная, многократная);
• контактный номер телефона;
• адрес электронной почты (для отправки отсканированного 

приглашения);



• сведения о цели визита;
• предполагаемая дата въезда в Российскую Федерацию и 

предполагаемая дата выезда из Российской Федерации;
• наименования городов или мест в Российской Федерации, которые 

необходимо посетить, включая транзитные города (для иностранных 
граждан).

4.3.4. Работники ФИЦ КНЦ РАН и лица, состоящие с ними в 
родстве (свойстве) претендующие на получение жилья или жилищного 
сертификата - в целях обеспечения жильем работников ФИЦ КНЦ РАН из 
фонда специализированных жилых помещений, а также о предоставлении 
социальных выплат молодым ученым по именным жилищным сертификатам 
для приобретения жилья:

• фамилия, имя, отчество (при наличии) работника, в том числе 
прежние фамилии, имена, отчества (при наличии) в случае их изменения, а 
также членов его семьи, проживающих совместно с ним (супруг, дети, 
родители работника, другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы и в 
исключительных случаях иные граждане, признанные членами семьи 
работника, если они вселены в качестве членов его семьи);

•число, месяц, год рождения работника, а также членов его семьи, 
проживающих совместно с ним;

• вид, серия и номер документа, удостоверяющего личность работника 
и членов его семьи, проживающих совместно с ним, наименование 
выдавшего органа и дата выдачи;

• адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту 
жительства (месту пребывания);

• сведения о семейном положении и составе семьи;
• свидетельство о браке;
• свидетельство о рождении ребенка (детей);
• сведения, содержащиеся в выписке из домовой книги;
• документы о наличии в собственности работника и(или) членов его 

семьи жилых помещений, кроме жилого помещения, в котором они 
зарегистрированы (с предоставлением при необходимости их оригиналов);

• документы, подтверждающие право на дополнительную площадь 
жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено 
законодательством Российской Федерации);

• иные персональные данные, которые работник ФИЦ КНЦ РАН и 
лица, состоящие с ними в родстве (свойстве) претендующие на получение 
жилья или жилищного сертификата пожелал сообщить о себе (членах своей 
семьи) и которые отвечают законодательным и иным нормативным 
правовым актами Российской Федерации в области персональных данных 
необходимые для достижения целей обработки персональных данных.

4.3.5. Граждане, претендующие на замещение должностей в ФИЦ 
КНЦ РАН - в целях заключения трудового договора и реализация 
положений трудового законодательства и трудового договора:



• фамилия, имя, отчество (при наличии) работника, в том числе 
прежние в случае их изменения;

• дата и место рождения;
• паспортные данные;
• адрес регистрации по месту жительства и/или по месту пребывания;
• номер контактного телефона и адрес электронной почты;
• семейное положение;
• состав семьи;
• сведения об образовании;
• сведения о трудовой деятельности;
• сведения о доходах и расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера гражданина, претендующего на замещение 
руководящей должности ФИЦ КНЦ РАН и его супруги (супруга) и(или) 
несовершеннолетних детей;

• иные персональные данные, которые гражданин, претендующий на 
замещение должности в ФИЦ КНЦ РАН пожелал сообщить о себе и которые 
отвечают законодательным и иным нормативным правовым актами 
Российской Федерации в области персональных данных необходимые для 
достижения целей обработки персональных данных.

4.3.6. Контрагенты (физические лица), являющиеся стороной по 
договорам, заключаемых с ФИЦ КНЦ РАН в пределах уставной 
деятельности Оператора, в том числе по гражданско-правовым 
договорам - в целях оформления и исполнения договорных обязательств, в 
том числе по гражданско-правовым договорам:

• фамилия, имя, отчество;
• дата и место рождения;
• паспортные данные;
• адрес регистрации по месту жительства и/или по месту пребывания;
• контактные данные;
• замещаемая должность;
• индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН);
• банковские реквизиты;
• иные персональные данные, предоставляемые контрагентами 

(физическими лицами), необходимые для заключения и исполнения 
договоров.

4.3.7. Абитуриенты и обучающиеся аспирантуры и магистратуры 
ФИЦ КНЦ РАН - в целях предоставления образовательных услуг в 
соответствии с требованиями Федеральных законов от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации» и от 23.08.1996 № 127-ФЗ «О 
науке и государственной научно-технической политике»:

• фамилия, имя, отчество;
• дата и место рождения;
• паспортные данные;



• адрес регистрации по месту жительства и/или по месту пребывания;
• место регистрации (вид на жительство, регистрация миграционной 

карты) (при наличии);
• номер контактного телефона и адрес электронной почты;
• фотография;
• сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета 

(серия, номер, дата выдачи документа и наименование органа выдавшего его) 
(для военнообязанных);

• идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
• страховое свидетельство государственного пенсионного страхования 

(СНИЛС);
• анкетные и биографические данные;
• сведения об образовании, в том числе послевузовском, сведения о 

поступлении (основа обучения, форма обучения, категория набора, год 
поступления, номер зачетной книжки);

• сведения о результатах вступительных испытаний (при 
необходимости);

• перечень изученных, изучаемых дисциплин, в том числе 
факультативных дисциплин;

• успеваемость, в том числе результаты промежуточной и итоговой 
аттестации;

• сведения об имеющихся профессиях;
• состояние здоровья (сведения об инвалидности, социальный статус);
• сведения об ученых степенях и званиях, наградах и поощрениях;
• специальность (аспирантов);
• занимаемая должность (аспирантов);
• данные о публикациях и участии в грантах (конкурсах);
• сведения о владении иностранными языками;
• фотографии (для личного дела, пропуска, зачетной книжки);
• банковские реквизиты;
• иные сведения, с которыми абитуриент и обучающийся аспирантуры 

и(или) магистратуры считает нужным ознакомить, либо дополнительная 
информация необходимая ФИЦ КНЦ РАН в рамках оказания 
образовательных услуг.

4.3.8. Граждане, обратившиеся в ФИЦ КНЦ РАН с запросом о 
предоставлении информации и(или) для получения услуг в рамках 
уставной деятельности в ФИЦ КНЦ РАН - в целях предоставления 
информации в соответствии с запросом и(или) услуг в рамках уставной 
деятельности в ФИЦ КНЦ РАН:

• фамилия, имя, отчество;
• дата и место рождения;
• паспортные данные;
• адрес регистрации по месту жительства и/или по месту пребывания;



• номер контактного телефона и адрес электронной почты;
• иные сведения, которые гражданин считает нужным предоставить в 

ФИЦ КНЦ РАН либо дополнительная информация необходимая для 
указанных целей в рамках предоставления услуг.

4.3.9. Граждане, проходящие стажировку в ФИЦ КНЦ РАН - в 
целях возможности приобретения практического навыка и опыта в рамках 
получения образовательных программ в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации об образовании:

• фамилия, имя, отчество;
• дата и место рождения;
• паспортные данные;
• адрес регистрации по месту жительства и/или по месту пребывания;
• номер контактного телефона и адрес электронной почты;
• наименование образовательной организации, номер группы, в 

которой гражданин осуществляет обучение и направившим гражданина для 
прохождения стажировки;

• иные сведения, которые гражданин считает нужным предоставить в 
ФИЦ КНЦ РАН либо дополнительная информация необходимая для 
указанной цели.

4.3.10. Граждане, участвующие в мероприятиях, организуемых 
ФИЦ КНЦ РАН или проводимые с участием ФИЦ КНЦ РАН - в целях 
предоставления услуг в рамках проведения соответствующих мероприятий, а 
также индивидуального учета результатов проведенных мероприятий, 
ведения реестра участников мероприятий, обеспечения пропускного режима 
и безопасности участников мероприятия:

• фамилия, имя, отчество;
• дата и место рождения;
• паспортные данные;
• адрес регистрации по месту жительства и/или по месту пребывания;
• номер контактного телефона и адрес электронной почты;
• иные сведения, которые гражданин считает нужным предоставить в 

ФИЦ КНЦ РАН либо дополнительная информация необходимая для 
указанной цели.

4.3.11. Пользователи официального сайта ФИЦ КНЦ РАН в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при 
использовании программного средства метрической системы веб­
аналитики «Яндекс Метрика») и форм обратной связи (на основании 
согласия на обработку персональных данных пользователей сайта и 
настоящей Политики) - для целей открытия личных кабинетов сотрудников 
ФИЦ КНЦ РАН на сайте http://ksc.ru/, размещения информации, 
необходимой для оценки эффективности деятельности научных сотрудников 
для ФИЦ КНЦ РАН, формирования единой базы наукометрических 
показателей ФИЦ КНЦ РАН, а также для ответов на обращения 
Пользователей через форму обратной связи на сайте Оператора, в том числе



для анализа посещаемости сайта, получения данных о количестве 
посетителей, просматриваемых страницах и времени пребывания посетителя 
на сайте, изучения поведения пользователей, определения географического 
местоположения посетителей и отслеживания, с какого браузера 
пользователь заходит на сайт, отслеживания действия пользователя на сайте 
для его идентификации при повторных визитах, выявления недостатков в 
интерфейсе и проблем при работе с ресурсом, анализа трафика и 
оптимизации страниц на сайте в целях улучшения их позиций в поисковой 
системе:

• IP-адрес пользователя;
• данные о браузере;
• данные о часовом поясе посетителей сайта;
• географические данные (страна, город, район) откуда пользователь 

заходит на сайт;
• информация из cookie-файлов.
4.4. Обработка биометрических персональных данных (сведений, 

которые характеризуют физиологические и биологические особенности 
человека, на основании которых можно установить его личность, таких как 
дактилоскопические данные, радужная оболочка глаз, голос, анализы ДНК и 
другие) в ФИЦ КНЦ РАН не осуществляется.

4.5. Для осуществления медицинской деятельности в ФИЦ КНЦ РАН 
обрабатываются специальные категории персональных данных пациентов, 
касающихся состояния здоровья физических лиц.

4.6. В рамках реализации настоящей Политики обособленными 
подразделениями и филиалами ФИЦ КНЦ РАН разрабатываются внутренние 
нормативные документы, регламентирующие иной объем персональных 
данных, необходимый для обработки в обособленных подразделениях и 
филиалах ФИЦ КНЦ РАН.

4.7. В ФИЦ КНЦ РАН не осуществляется обработка специальных 
категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной 
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством РФ.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ 
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1. Обработка персональных данных в ФИЦ КНЦ РАН 
осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

5.2. Перечень действий, совершаемых с персональными данными при 
обработке персональных данных включает: сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ),



обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
5.3. Обработка персональных данных в ФИЦ КНЦ РАН 

осуществляется с согласия субъектов персональных данных на их обработку, 
а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

5.4. Обработка персональных данных ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей.

Обработка персональных данных, несовместимых с целями сбора 
персональных данных не допускается.

5.5. К обработке персональных данных допускаются работники ФИЦ 
КНЦ РАН, в должностные обязанности которых входит обработка 
персональных данных.

5.6. ФИЦ КНЦ РАН осуществляет обработку персональных данных для 
каждой цели их обработки следующими способами:

• неавтоматизированная обработка персональных данных;
• автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям 
или без таковой;

• смешанная обработка персональных данных.
5.7. Не допускается объединение баз данных, содержащих 

персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, 
несовместимых между собой.

5.8. Обработка персональных данных без использования средств 
автоматизации осуществляется в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации».

Обработка персональных данных без использования средств 
автоматизации может осуществляться в виде обработки документов на 
бумажных носителях и в электронном виде (файлы, базы банных) на 
персональных компьютерах и в локальной сети на рабочих местах 
работников ФИЦ КНЦ РАН, имеющих доступ к персональным данным 
работников.

5.9. Обработка персональных данных с использованием средств 
автоматизации осуществляется в информационных системах персональных 
данных в соответствии с требованиями постановления Правительства РФ от 
01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных 
данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных» и приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении 
Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных».

5.10. Сроки обработки персональных данных определяются в 
соответствии со сроком действия договора с субъектом персональных 
данных и(или) приказами Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении



Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения» и от 
28.12.2021 № 142 «Об утверждении Перечня типовых архивных документов, 
образующихся в научно-технической и производственной деятельности 
организаций, с указанием сроков хранения».

5.11. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, 
указанной в разделе 4 настоящей Политики, осуществляется путем:

• получения персональных данных в устной и письменной форме 
непосредственно от субъектов персональных данных;

• внесения персональных данных в журналы, реестры и 
информационные системы Оператора;

• использования иных способов обработки персональных данных.
5.12. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.

5.13. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, оформляется 
отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных.

Требования к содержанию согласия на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 
утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18.

5.14. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в 
Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие 
уполномоченные органы исполнительной власти и организации 
осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации.

5.15. ФИЦ КНЦ РАН принимает необходимые правовые, 
организационные и технические меры для защиты персональных данных от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в 
том числе:

• определяет угрозы безопасности персональных данных при их 
обработке;

• принимает локальные нормативные акты и иные документы, 
регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных 
данных;

• назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности 
персональных данных в структурных подразделениях и информационных 
системах ФИЦ КНЦ РАН;

• создает необходимые условия для работы с персональными 
данными;

• организует учет документов, содержащих персональные данные;



• организует работу с информационными системами, в которых 
обрабатываются персональные данные;

• хранит персональные данные в условиях, при которых 
обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;

• организует обучение работников ФИЦ КНЦ РАН, осуществляющих 
обработку персональных данных.

5.16. Хранение персональных данных в ФИЦ КНЦ РАН 
осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных 
данных, не дольше, чем этого требует каждая цель обработки персональных 
данных, если иной срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом и(или) договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных.

Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
федеральным законом.

5.16.1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в ФИЦ 
КНЦ РАН в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки 
предусмотрены законодательством об архивном деле в РФ (Федеральный 
закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», 
Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения 
(утвержденном приказом Росархива от 20.12.2019 № 236) и Перечнем 
типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и 
производственной деятельности организаций, с указанием сроков их 
хранения (утвержденном приказом Росархива от 28.12.2021 № 142).

5.16.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в 
информационных системах персональных данных, должен соответствовать 
сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

5.17. Обработка персональных данных в ФИЦ КНЦ РАН подлежит 
прекращению в следующих случаях:

• прекращение деятельности по обработке персональных данных 
(часть 7 статьи 22 ФЗ № 152-ФЗ);

• запрет трансграничной передачи персональных данных (часть 14 
статьи 12 ФЗ № 152-ФЗ);

• достижение целей обработки (часть 4 статьи 21 ФЗ № 152-ФЗ);
• выявление неправомерности обработки персональных данных (часть 

3 статьи 21 ФЗ № 152-ФЗ).
• отзыв согласия на обработку персональных данных (часть 12 статьи

10.1, часть 5 статьи 21 ФЗ № 152-ФЗ);
• отзыв согласия на обработку персональных данных для 

распространения;



• требование о прекращении обработки (часть 5.1 ст. 21 Закона № 152-
ФЗ).

5.18. При достижении целей обработки персональных данных, а также 
в случае отзыва субъектом персональных данных своего согласия на их 
обработку ФИЦ КНЦ РАН прекращает обработку этих данных, если:

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных;

• ФИЦ КНЦ РАН не вправе осуществлять обработку без согласия 
субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 
персональных данных или иными федеральными законами;

• иное не предусмотрено другим соглашением между ФИЦ КНЦ РАН 
и субъектом персональных данных.

5.19. При обращении субъекта персональных данных с требованием о 
прекращении обработки его персональных данных, обработка персональных 
данных прекращается в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с 
даты получения соответствующего требования, за исключением случаев, 
предусмотренных Законом о персональных данных.

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) 
рабочих дней. Для этого, необходимо направить субъекту персональных 
данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока.

5.20. При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ФИЦ КНЦ РАН 
обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 
Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 
Законе о персональных данных.

5.21. Соблюдение требований обработки персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения:

5.21.1. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, оформляется 
отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных.

ФИЦ КНЦ РАН обязан обеспечить субъекту персональных данных 
возможность определить перечень персональных данных по каждой 
категории персональных данных, указанной в согласии на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения.

5.21.2. В случае раскрытия самим субъектом персональных данных 
своих персональных данных неопределенному кругу лиц без предоставления 
согласия ФИЦ КНЦ РАН, обязанность предоставить доказательства 
законности последующего распространения или иной обработки таких 
персональных данных лежит на каждом лице, осуществившем их 
распространение или иную обработку.



5.21.3. В случае, если персональные данные оказались раскрытыми 
неопределенному кругу лиц вследствие правонарушения, преступления или 
обстоятельств непреодолимой силы, обязанность предоставить 
доказательства законности последующего распространения или иной 
обработки таких персональных данных лежит на каждом лице, 
осуществившем их распространение или иную обработку.

5.21.4. В случае, если из предоставленного субъектом персональных 
данных согласия на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, не следует, что 
субъект персональных данных согласился с распространением персональных 
данных, такие персональные данные обрабатываются в ФИЦ КНЦ РАН без 
права распространения.

5.21.5. В случае, если из предоставленного субъектом персональных 
данных согласия на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, не следует, что 
субъект персональных данных не установил запреты и условия на обработку 
персональных данных, предусмотренные пунктом 5.21.9 настоящей 
Политики, или если в предоставленном субъектом персональных данных 
таком согласии не указаны категории и перечень персональных данных, для 
обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и 
запреты в соответствии с пунктом 5.21.9 настоящей Политики, такие 
персональные данные обрабатываются в ФИЦ КНЦ РАН без передачи 
(распространения, предоставления, доступа) и возможности осуществления 
иных действий с персональными данными неограниченному кругу лиц.

5.21.6. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, может быть 
предоставлено в ФИЦ КНЦ РАН:

1) непосредственно субъектом персональных данных;
2) с использованием информационной системы уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных.
5.21.7. Правила использования информационной системы 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, в 
том числе порядок взаимодействия субъекта персональных данных с 
Оператором, определяются уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных.

5.21.8. Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни 
при каких обстоятельствах не может считаться согласием на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом для распространения.

2.21.9. В согласии на обработку персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, субъект 
персональных данных вправе установить запреты на передачу (кроме 
предоставления доступа) этих персональных данных неограниченному кругу 
лиц, а также запреты на обработку или условия обработки (кроме получения 
доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц.



Отказ ФИЦ КНЦ РАН в установлении субъектом персональных 
данных запретов и условий, предусмотренных настоящей статьей, не 
допускается.

5.21.10. ФИЦ КНЦ РАН обязан в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней 
с момента получения соответствующего согласия субъекта персональных 
данных опубликовать информацию об условиях обработки и о наличии 
запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения.

5.21.11. Установленные субъектом персональных данных запреты на 
передачу (кроме предоставления доступа), а также на обработку или условия 
обработки (кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных 
субъектом персональных данных для распространения, не распространяются 
на случаи обработки персональных данных в государственных, 
общественных и иных публичных интересах, определенных 
законодательством Российской Федерации.

5.21.12. Передача (распространение, предоставление, доступ) 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию 
субъекта персональных данных.

Данное требование должно включать в себя:
- фамилию, имя, отчество (при наличии);
- контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты 

или почтовый адрес) субъекта персональных данных;
- перечень персональных данных, обработка которых подлежит 

прекращению.
Указанные в данном требовании персональные данные могут 

обрабатываться только ФИЦ КНЦ РАН.
5.21.13. Действие согласия субъекта персональных данных на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, прекращается с момента поступления в ФИЦ 
КНЦ РАН требования, указанного в пункте 5.21.12 настоящей Политики.

5.21.14. Субъект персональных данных вправе обратиться с 
требованием прекратить передачу (распространение, предоставление, 
доступ) своих персональных данных, ранее разрешенных им для 
распространения, к любому лицу, обрабатывающему его персональные 
данные, в случае несоблюдения положений статьи 10.1 Закона о 
персональных данных или обратиться с таким требованием в суд.

Данное лицо обязано прекратить передачу (распространение, 
предоставление, доступ) персональных данных в течение 3 (трех) рабочих 
дней с момента получения требования субъекта персональных данных или в 
срок, указанный во вступившем в законную силу решении суда, а если такой 
срок в решении суда не указан, то в течение 3 (трех) рабочих дней с момента 
вступления решения суда в законную силу.

5.21.15. Требования статьи 10.1 Закона о персональных данных не 
применяются в случае обработки персональных данных в целях выполнения



возложенных законодательством Российской Федерации на государственные 
органы, муниципальные органы, а также на подведомственные таким 
органам организации функций, полномочий и обязанностей.

5.22. Передача персональных данных третьим лицам:
5.22.1. Передача персональных данных третьим лицам (в том числе 

трансграничная передача) допускается только с письменного согласия 
субъектов персональных данных, за исключением случаев, когда это 
необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъектов 
персональных данных, а также в иных случаях, установленных 
законодательством Российской Федерации.

5.22.2. ФИЦ КНЦ РАН вправе поручить обработку персональных 
данных другому лицу на основании заключаемого с этим лицом договора, в 
том числе государственного или муниципального контракта.

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
ФИЦ КНЦ РАН, обязано соблюдать принципы и правила обработки 
персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных.

5.22.3. ФИЦ КНЦ РАН вправе передавать персональные данные 
органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по 
основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской 
Федерации.

5.22.4. При получении ФИЦ КНЦ РАН запроса от третьих лиц о 
предоставлении персональных данных, такой запрос подлежит обязательной 
проверке в целях контроля над обоснованностью его направления:

- при подтверждении обоснованности поступившего запроса ФИЦ 
КНЦ РАН формирует ответ на такой запрос;

- при установлении факта необоснованности запроса ФИЦ КНЦ РАН 
направляет отправителю письменное уведомление об отказе в 
предоставлении персональных данных.

5.22.5. При передаче персональных данных третьим лицам ФИЦ КНЦ 
РАН обязан уведомлять лиц, получивших персональные данные о том, что 
эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они 
предоставлены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило 
соблюдено.

Лица, получившие персональные данные, обязаны соблюдать режим 
конфиденциальности.

5.22.6. ФИЦ КНЦ РАН и его должностные лица, получившие доступ к 
персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.23. Соблюдение требований по трансграничной передаче 
персональных данных.

5.23.1. Трансграничная передача персональных данных должна 
осуществляться в соответствии с требованиями Закона о персональных 
данных и международными договорами Российской Федерации.



5.23.2. Трансграничная передача персональных данных в ФИЦ КНЦ 
РАН осуществляется с письменного согласия субъекта персональных данных 
на трансграничную передачу его персональных данных.

5.23.3. Перечень иностранных государств, обеспечивающих 
адекватную защиту прав субъектов персональных данных утверждается 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных 
(Роскомнадзором).

В перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную 
защиту прав субъектов персональных данных, включаются:

- государства, являющиеся сторонами Конвенции Совета Европы о 
защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных 
данных;

- иностранные государства, не являющиеся сторонами Конвенции 
Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке 
персональных данных, при условии соответствия положениям указанной 
Конвенции действующих в соответствующем государстве норм права и 
применяемых мер по обеспечению конфиденциальности и безопасности 
персональных данных при их обработке.

5.23.4. ФИЦ КНЦ РАН до начала осуществления деятельности по 
трансграничной передаче персональных данных обязан уведомить 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о 
своем намерении осуществлять трансграничную передачу персональных 
данных.

Указанное уведомление направляется отдельно от уведомления о 
намерении осуществлять обработку персональных данных.

5.23.5. Уведомление ФИЦ КНЦ РАН о своем намерении осуществлять 
трансграничную передачу персональных данных направляется в 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных в 
виде документа на бумажном носителе или в форме электронного документа 
и подписывается уполномоченным лицом.

Уведомление о намерении осуществлять трансграничную передачу 
персональных данных должно содержать следующие сведения:

1) полное и сокращенное наименование ФИЦ КНЦ РАН, адрес, а также 
дату и номер уведомления о намерении осуществлять обработку 
персональных данных, ранее направленного в уполномоченный орган по 
защите прав субъектов персональных данных;

2) фамилию, имя и отчество лица, ответственного в ФИЦ КНЦ РАН за 
организацию обработки персональных данных, номера контактных 
телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты;

3) правовое основание и цель трансграничной передачи персональных 
данных и дальнейшей обработки переданных персональных данных;

4) категории и перечень передаваемых персональных данных;
5) категории субъектов персональных данных, персональные данные 

которых передаются;



6) перечень иностранных государств, на территории которых 
планируется трансграничная передача персональных данных;

7) дата проведения в ФИЦ КНЦ РАН оценки соблюдения органами 
власти иностранных государств, иностранными физическими лицами, 
иностранными юридическими лицами, которым планируется трансграничная 
передача персональных данных, конфиденциальности персональных данных 
и обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.

5.23.6. ФИЦ КНЦ РАН до подачи уведомления обязано получить от 
органов власти иностранного государства, иностранных физических лиц 
и(или) иностранных юридических лиц, которым планируется трансграничная 
передача персональных данных, следующие сведения:

1) о принимаемых органами власти иностранного государства, 
иностранными физическими лицами и(или) иностранными юридическими 
лицами, которым планируется трансграничная передача персональных 
данных, мерах по защите передаваемых персональных данных и об условиях 
прекращения их обработки;

2) информацию о правовом регулировании в области персональных 
данных иностранного государства, под юрисдикцией которого находятся 
органы власти иностранного государства, иностранные физические лица 
и(или) иностранные юридические лица, которым планируется 
трансграничная передача персональных данных (в случае, если 
предполагается осуществление трансграничной передачи персональных 
данных органам власти иностранного государства, иностранным физическим 
лицам и(или) иностранным юридическим лицам, находящимся под 
юрисдикцией иностранного государства, не являющегося стороной 
Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при 
автоматизированной обработке персональных данных и не включенного в 
перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту прав 
субъектов персональных данных);

3) об органах власти иностранного государства, иностранных 
физических лицах и(или) иностранных юридических лицах, которым 
планируется трансграничная передача персональных данных (наименование 
либо фамилия, имя и отчество, а также номера контактных телефонов, 
почтовые адреса и адреса электронной почты).

5.23.7. В целях оценки и проверки достоверности сведений, 
содержащихся в уведомлении о намерении осуществлять трансграничную 
передачу персональных данных уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных вправе направить в ФИЦ КНЦ РАН 
соответствующий запрос.

При поступлении в ФИЦ КНЦ РАН такого запроса, ответ должен быть 
направлен в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения такого запроса.

Уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) 
рабочих дней при условии направления ФИЦ КНЦ РАН мотивированного



уведомления с указанием причин продления срока по предоставлению 
запрашиваемой информации.

5.23.8. По решению уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных трансграничная передача персональных данных может 
быть запрещена или ограничена в целях:

- защиты основ конституционного строя Российской Федерации;
- нравственности, здоровья, прав и законных интересов граждан;
- обеспечения обороны страны и безопасности государства;
- защиты экономических и финансовых интересов Российской 

Федерации;
обеспечения дипломатическими и международно-правовыми 

средствами защиты прав, свобод и интересов граждан Российской 
Федерации, суверенитета, безопасности, территориальной целостности 
Российской Федерации и других ее интересов на международной арене.

5.23.9. Решение о запрещении или об ограничении трансграничной 
передачи персональных данных в целях защиты нравственности, здоровья, 
прав и законных интересов граждан принимается уполномоченным органом 
по защите прав субъектов персональных данных по результатам 
рассмотрения уведомления ФИЦ КНЦ РАН.

5.23.10. Решение, указанное в п. 5.23.8 настоящей Политики, 
принимается уполномоченным органом по защите прав субъектов 
персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты 
поступления уведомления от ФИЦ КНЦ РАН.

В случае направления уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных запроса в соответствии с п. 5.23.6 
настоящей Политики рассмотрение такого уведомления приостанавливается 
до даты предоставления ФИЦ КНЦ РАН запрошенной информации.

5.23.11. После направления уведомления в уполномоченный орган по 
защите прав субъектов персональных данных, ФИЦ КНЦ РАН вправе 
осуществлять трансграничную передачу персональных данных на 
территории указанных в таком уведомлении иностранных государств, 
являющихся сторонами Конвенции Совета Европы о защите физических лиц 
при автоматизированной обработке персональных данных до принятия 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных 
решения, указанного в п. 5.23.8 или п. 5.23.11 настоящей Политики.

5.23.12. После направления уведомления в уполномоченный орган по 
защите прав субъектов персональных данных, ФИЦ КНЦ РАН до истечения 
сроков, указанных в п. 5.23.9 настоящей Политики, не вправе осуществлять 
трансграничную передачу персональных данных на территории указанных в 
уведомлении иностранных государств, не являющихся сторонами Конвенции 
Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке 
персональных данных и не включенных в предусмотренный п. 5.23.2 
настоящей Политики перечень, за исключением случая, если такая 
трансграничная передача персональных данных необходима для защиты



жизни, здоровья, иных жизненно важных интересов субъекта персональных 
данных или других лиц.

5.23.13. Решение о запрещении или об ограничении трансграничной 
передачи персональных данных принимается уполномоченным органом по 
защите прав субъектов персональных данных в целях:

1) защиты основ конституционного строя Российской Федерации и 
безопасности государства - по представлению федерального органа 
исполнительной власти, уполномоченного в области обеспечения 
безопасности;

2) обеспечения обороны страны - по представлению федерального 
органа исполнительной власти, уполномоченного в области обороны;

3) защиты экономических и финансовых интересов Российской 
Федерации - по представлению федеральных органов исполнительной 
власти, уполномоченных Президентом Российской Федерации или 
Правительством Российской Федерации;

4) обеспечения дипломатическими и международно-правовыми 
средствами защиты прав, свобод и интересов граждан Российской 
Федерации, суверенитета, безопасности, территориальной целостности 
Российской Федерации и других ее интересов на международной арене - по 
представлению федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере международных 
отношений Российской Федерации.

5.23.14. Решение, предусмотренное п. 5.23.12 настоящей Политики, 
принимается уполномоченным органом по защите прав субъектов 
персональных данных в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления 
соответствующего представления.

Порядок принятия такого решения и порядок информирования 
операторов о принятом решении устанавливаются Правительством 
Российской Федерации.

5.23.15. В случае принятия уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных решения, предусмотренного пунктами 
5.23.8 или 5.23.12 настоящей Политики, ФИЦ КНЦ РАН обязано обеспечить 
уничтожение органом власти иностранного государства, иностранным 
физическим лицом или иностранным юридическим лицом ранее переданных 
им персональных данных.

5.23.16. Правительство Российской Федерации определяет случаи, при 
которых требования ч. 3 - 6, 8 - 11 ст. 12 Закона №3 152-ФЗ не применяются 
к операторам, осуществляющим трансграничную передачу персональных 
данных в целях выполнения возложенных международным договором 
Российской Федерации, законодательством Российской Федерации на 
государственные органы, муниципальные органы функций, полномочий и 
обязанностей.



Перечень случаев, при которых не применяются требования ч. 3 - 6, 8 - 
11 ст. 12 Закона о персональных данных, утвержден постановлением 
Правительства РФ от 29.12.2022 № 2526.

5.24. Соблюдение требований конфиденциальности персональных 
данных:

5.24.1. ФИЦ КНЦ РАН и его работники, в должностные обязанности 
которых входит обработка персональных данных, получившие доступ к 
персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.24.2. При работе с документами и сведениями, содержащими 
персональные данные, работниками ФИЦ КНЦ РАН соблюдается принцип 
конфиденциальности персональных данных.

5.24.3. В ФИЦ КНЦ РАН принят комплекс мер по соблюдению 
требований конфиденциальности персональных данных в процессе их 
обработки, которые позволяют обеспечить:

- ограничение доступа к персональным данным, обрабатываемых в 
ФИЦ КНЦ РАН;

- предотвращение разглашения конфиденциальной информации;
- выявление нарушений режима конфиденциальности;
- пресечение нарушений режима конфиденциальности;
- привлечение лиц, нарушающих режим конфиденциальности, к 

ответственности;
В должностных инструкциях работников ФИЦ КНЦ РАН, имеющих 

доступ к персональным данным, установлены обязанности работника о 
неразглашении конфиденциальной информации и ответственность работника 
за неисполнение или ненадлежащее исполнение установленных в ФИЦ КНЦ 
РАН порядка и условий работы со сведениями конфиденциального 
характера, содержащими персональные данные.

5.25. Доступ к персональным данным.
5.25.1. Доступ к персональным данным в ФИЦ КНЦ РАН (в том числе 

в обособленных подразделениях и филиалах ФИЦ КНЦ РАН) имеют только 
те работники, которым это необходимо для исполнения своих должностных 
обязанностей.

5.25.2. К обработке персональных данных допускаются работники 
ФИЦ КНЦ РАН, включая обособленные подразделения и филиалы ФИЦ 
КНЦ РАН, прошедшие процедуру допуска, к которой относятся:

- ознакомление работника с локальными нормативными актами 
(положения, инструкции и т.д.), строго регламентирующих порядок и 
процедуру работы с персональными данными;

- утверждение списка работников, допущенных к обработке 
персональных данных;

- оформление письменных обязательств (обязательств 
предупреждений) о неразглашении персональных данных;

- получение работником и использование в работе минимально



необходимых для исполнения трудовых обязанностей прав доступа к 
информационной системе, содержащей персональные данные.

5.26. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 
при их обработке.

5.26.1. ФИЦ КНЦ РАН, его обособленные подразделения и филиалы, в
соответствии с требованиями ст. 19 Закона № 152-ФЗ
принимает необходимые правовые, организационные и технические меры 
для защиты обрабатываемых персональных данных от неправомерного или 
случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 
также от иных неправомерных действий в отношении обрабатываемых 
персональных данных.

5.26.2. Сведения о реализуемых в ФИЦ КНЦ РАН, в том числе в 
обособленных подразделениях и филиалах, требованиях к защите 
персональных данных, в соответствии с требованиями части 2 ст. 18.1 Закона 
№ 152-ФЗ, являются общедоступными и размещаются на официальном сайте 
ФИЦ КНЦ РАН (http://www.ksc.ru).

6. ПОРЯДОК УНИЧТОЖЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

6.1. Уничтожение персональных данных является видом обработки 
персональных данных и представляет собой действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и(или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных (пп. 3, 8 ст. 3 
Законах» 152-ФЗ).

6.2. Случаи и сроки уничтожения персональных данных.
6.2.1. Уничтожение в ФИЦ КНЦ РАН персональных данных субъекта 

персональных данных (обеспечение уничтожения) осуществляется в 
следующих случаях и сроки:

Случаи уничтожения 
персональных данных

Сроки уничтожения 
персональных данных

Нормативное
обоснование

при представлении субъектом 
персональных данных (или его 
представителем) сведений, 
подтверждающих, что персональные
данные являются незаконно
полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели 
обработки

в течение 7 (семи) 
рабочих дней со дня 
представления таких 
сведений

ч. 1 ст. 14, ч. 3 
ст. 20 Закона Х° 
152-ФЗ

при выявлении неправомерной 
обработки персональных данных, 
если невозможно обеспечить ее 
правомерность

в течение 10 (десяти) 
рабочих дней с даты 
выявления неправомерной 
обработки персональных 
данных

ч. 3 ст. 21 
Закона Х° 152- 
ФЗ



Случаи уничтожения 
персональных данных

Сроки уничтожения 
персональных данных

Нормативное
обоснование

при достижении цели обработки 
персональных данных

в течение 30 (тридцати) 
дней с даты достижения 
цели обработки 
персональных данных

ч. 4 ст. 21 
Закона № 152- 
ФЗ

при отзыве субъектом персональных 
данных согласия на обработку его 
персональных данных, если их 
сохранение более не требуется для 
целей обработки персональных 
данных

в течение 30 (тридцати) 
дней с даты поступления 
указанного отзыва

ч. 5 ст. 21 
Закона № 152- 
ФЗ

при обращении субъекта 
персональных данных с требованием 
о прекращении обработки 
персональных данных

в срок не более 10 
(десяти) рабочих дней со 
дня получения такого 
требования, за 
исключением отдельных
случаев.
Данный срок может быть 
продлен, но не более чем 
на 5 (пять) рабочих дней

ч. 5.1 ст. 21 
Закона № 152- 
ФЗ

6.2.2. При достижении цели обработки персональных данных и при 
отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных может применяться другой срок для уничтожения 
персональных данных субъекта (ч. 7 ст. 5, ч. 4, 5 ст. 21 Закона № 152-ФЗ), 
если:

он предусмотрен договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных;

- он предусмотрен иным соглашением между ФИЦ КНЦ РАН и 
субъектом персональных данных;

- если ФИЦ КНЦ РАН не вправе осуществлять обработку
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на 
основаниях, предусмотренных Законом № 152-ФЗ или другими
федеральными законами.

6.2.3. Передача (распространение, предоставление, доступ) 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию 
субъекта персональных данных.

Исключением является обработка персональных данных в целях 
выполнения возложенных законодательством РФ на государственные 
органы, муниципальные органы, а также на подведомственные таким 
органам организации функций, полномочий и обязанностей (ч. 12, 13, 15 ст. 
10.1 Закона № 152-ФЗ).

6.2.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных 
данных в течение срока, указанного в ч. 3 - 5.1 ст. 21 Закона № 152-ФЗ, такие



персональные данные должны быть заблокированы, а уничтожение 
персональных данных должно быть произведено в срок не более чем 6 
(шесть) месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами (ч. 6 
ст. 21 Закона № 152-ФЗ).

6.3. Порядок оформления факта уничтожения персональных 
данных.

6.3.1. В ФИЦ КНЦ РАН документальное оформление факта 
уничтожения персональных данных, в том числе при достижении цели 
обработки персональных данных либо при отзыве согласия на их обработку, 
осуществляется в соответствии с Требованиями к подтверждению 
уничтожения персональных данных, утвержденными приказом 
Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 (далее - Требования) (ч. 7 ст. 21 Закона 
№ 152-ФЗ).

6.3.2. Персональные данные в ФИЦ КНЦ РАН уничтожаются 
комиссией, созданной на основании приказа генерального директора.

6.3.3. Комиссией определяется и составляется перечень документов, 
подлежащих уничтожению, согласно установленным законодательством 
срокам (в частности, Законом № 152-ФЗ, Федеральным законом от 22.10.2004 
№ 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказом 
Росархива от 20.12.2019 № 236, другими определяющими случаи и 
особенности обработки персональных данных федеральными законами).

6.3.4. Составленный комиссией перечень документов (носителей), 
подлежащих уничтожению, должен быть сверен с записями в акте о 
прекращении обработки персональных и на указанных документах 
(носителях).

6.3.5. Способами уничтожения персональных данных в ФИЦ КНЦ РАН 
являются:

- при видах обработки персональных данных на бумажных носителях - 
уничтожение осуществляется путем разрезания, гидрообработки, сжигания, 
механического уничтожения, например, при помощи шредера имеющего 5-ю 
или 6-ю степень измельчения;

- при видах обработки персональных данных на электронных 
носителях - уничтожение осуществляется путем стирания на устройстве 
(гарантированного уничтожения информации), физического уничтожения 
микросхем диска и т.п.;

при смешанных видах обработки персональных данных 
(одновременно с использованием средств автоматизации и без использования 
средств автоматизации) - уничтожение осуществляется путем стирания на 
устройстве (гарантированного уничтожения информации), физического 
уничтожения микросхем диска и т.п., а затем непосредственное уничтожение 
персональных данных на документах (бумажных носителях) без 
возможности их восстановления.

6.3.6. В зависимости от метода обработки персональных данных 
подтверждением факта уничтожения персональных данных (пп. 1, 2, 7 
Требований) будут являться:



- если персональные данные обрабатывались без использования 
средств автоматизации - акт об уничтожении персональных данных;

- если персональные данные обрабатывались с использованием средств 
автоматизации - акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из 
журнала регистрации событий в информационной системе персональных 
данных;

- если персональные данные обрабатывались одновременно с 
использованием средств автоматизации и без использования средств 
автоматизации (смешанная обработка) - акт об уничтожении персональных 
данных и выгрузка из журнала регистрации событий.

6.3.7. Акт об уничтожении персональных данных должен содержать (п. 
3 Требований):

а) наименование (юридического лица) и адрес оператора;
б) наименование (юридического лица) или фамилию, имя, отчество 

(при наличии) (физического лица), адрес лиц, осуществляющих обработку 
персональных данных по поручению оператора (если обработка была 
поручена таким лицам);

в) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъектов или иную 
информацию, относящуюся к определенным физическим лицам, чьи 
персональные данные были уничтожены;

г) фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц, 
уничтоживших персональные данные субъекта персональных данных, а 
также их подпись;

д) перечень категорий уничтоженных персональных данных;
е) наименование уничтоженных материальных носителей, содержащих 

персональные данные, с указанием количества листов в отношении каждого 
материального носителя (в случае обработки персональных данных без 
использования средств автоматизации);

ж) наименование информационных систем персональных данных, из 
которых были уничтожены персональные данные (в случае обработки 
персональных данных с использованием средств автоматизации);

з) способ уничтожения персональных данных;
и) причину уничтожения персональных данных;
к) дату уничтожения персональных данных.
Акт об уничтожении персональных данных в электронной форме, 

подписанный электронной подписью в установленном порядке, признается 
электронным документом, равнозначным акту об уничтожении 
персональных данных на бумажном носителе, подписанному 
собственноручной подписью (п. 4 Требований).

6.3.8. Выгрузка из журнала должна содержать (п. 5 Требований):
а) фамилию, имя, отчество (при наличии) субъектов или иную 

информацию, относящуюся к определенным физическим лицам, чьи 
персональные данные были уничтожены;

б) перечень категорий уничтоженных персональных данных;
в) наименование информационной системы персональных данных, из



которой были уничтожены персональные данные;
г) причину уничтожения персональных данных;
д) дату уничтожения персональных данных.
Если выгрузка из журнала не позволяет указать отдельные сведения, 

предусмотренные выше, недостающие сведения вносятся в акт об 
уничтожении персональных данных (п. 6 Требований).

6.3.9. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из 
журнала подлежат хранению в течение 3 (трех) лет с момента уничтожения 
персональных данных (п. 8 Требований).

6.3.10. Уничтоженные документы (носители), содержавшие 
персональные данные, должны быть списаны с книг и журналов учета 
(регистрации) данных документов (носителей).

6.3.11. В случае прекращения обработки персональных данных ФИЦ 
КНЦ РАН обязан в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты прекращения 
обработки персональных данных направить соответствующее уведомление 
уполномоченному органу по защите прав субъектов персональных данных (ч. 
7 ст. 22 Закона № 152-ФЗ).

7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 
ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП 

К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

7.1. Подтверждение факта обработки персональных данных в ФИЦ 
КНЦ РАН, правовые основания и цели обработки персональных данных, а 
также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, 
предоставляются субъекту персональных данных или его представителю в 
течение 10 (десяти) рабочих дней с момента обращения либо получения 
запроса субъекта персональных данных или его представителя.

Данный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих 
дней. Для этого, ФИЦ КНЦ РАН обязан направить субъекту персональных 
данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока 
предоставления запрашиваемой информации.

7.2. В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, 
относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 
персональных данных.

7.3. Запрос субъекта персональных данных должен содержать:
• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе;

• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных 
в отношениях с ФИЦ КНЦ РАН (номер договора, дата заключения договора, 
условное словесное обозначение и(или) иные сведения), либо сведения, 
иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных 
субъекта в ФИЦ КНЦ РАН;



• подпись субъекта персональных данных или его представителя.
7.4. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

7.5. ФИЦ КНЦ РАН предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 
Закона о персональных данных, субъекту персональных данных или его 
представителю в той форме, в которой направлены соответствующие 
обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.

7.6. Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не 
отражены в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все 
необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к 
запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.

7.7. Право субъекта персональных данных на доступ к его 
персональным данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 
Закона о персональных данных, в том числе, если доступ субъекта 
персональных данных к его персональным данным нарушает права и 
законные интересы третьих лиц.

7.8. В случае выявления неточных персональных данных при 
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их 
запросу или по запросу Роскомнадзора ФИЦ КНЦ РАН осуществляет 
блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту, с 
момента такого обращения или получения указанного запроса на период 
проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и 
законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

7.9. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 
ФИЦ КНЦ РАН на основании сведений, представленных субъектом 
персональных данных или его представителем либо Роскомнадзором, или 
иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение 7 
(семи) рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает 
блокирование персональных данных.

7.10. В случае выявления неправомерной обработки персональных 
данных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его 
представителя либо Роскомнадзора ФИЦ КНЦ РАН осуществляет 
блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, 
относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого 
обращения или получения запроса.

7.11. При выявлении ФИЦ КНЦ РАН, Роскомнадзором или иным 
заинтересованным лицом факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения) персональных данных (доступа к 
персональным данным), повлекшей нарушение прав субъектов персональных 
данных, ФИЦ КНЦ РАН обязан выполнить следующие действия:

• в течение 24 часов - уведомить Роскомнадзор о произошедшем 
инциденте, предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов 
персональных данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов 
персональных данных, и принятых мерах по устранению последствий



инцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном в ФИЦ 
КНЦ РАН на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с 
инцидентом;

• провести внутреннее расследование по произошедшему инциденту;
• в течение 72 часов - уведомить Роскомнадзор о результатах 

внутреннего расследования выявленного инцидента и предоставить сведения 
о лицах, действия которых стали его причиной (при наличии).

7.12. Порядок и условия взаимодействия Роскомнадзора с операторами 
в рамках ведения реестра учета инцидентов в области персональных данных 
утверждены приказом Роскомнадзора от 14.11.2022 № 187 «Об утверждении 
Порядка и условий взаимодействия Федеральной службы по надзору в сфере 
связи, информационных технологий и массовых коммуникаций с 
операторами в рамках ведения реестра учета инцидентов в области 
персональных данных».

Указанным Порядком, в частности, установлены требования к 
содержанию первичного и дополнительного уведомлений (пп. 2-3 указанного 
Порядка).

8. ПЕРЕСМОТР И ОБНОВЛЕНИЕ НАСТОЯЩЕЙ ПОЛИТИКИ

8.1. Пересмотр и обновление настоящей Политики может 
осуществляться в связи с изменениями законодательства Российской 
Федерации в области персональных данных, по результатам анализа 
актуальности, достаточности и эффективности используемых мер 
обеспечения безопасности персональных данных, а также по результатам 
других мероприятий, проводимых в ФИЦ КНЦ РАН.

Начальник юридического отдела Л.И. Островская



Приложение № 1
к Политике в отношении

обработки персональных данных

ФОРМА

Генеральному директору ФИЦ КНЦ РАН 
Кривовичеву С.В.

или
Директору__________________________

(наименование обособленного 
подразделения и(или) филиала)

ФИЦ КНЦ РАН

Запрос/обращение субъекта персональных данных (его представителя) 
по вопросу доступа к персональным данным

(дата)

От
(ФИО)

паспорт_______________________выдан_________________________________________
(серия, номер) (дата выдачи и кем выдан)

зарегистрирован(а) по адресу:___________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с ФИЦ КНЦ РАН (№ 
договора, дата заключения, условное словесное обозначение Цили) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных субъекта в ФИЦ КНЦ РАН)

В соответствии с положениями ч. 7 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных» прошу предоставить следующую информацию, 
касающуюся обработки моих персональных данных:

- подтверждение факта обработки персональных данных ФИЦ КНЦ РАН 
(обособленным подразделением, филиалом ФИЦ КНЦ РАН);

- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые ФИЦ КНЦ РАН (обособленным подразделением, филиалом

ФИЦ
КНЦ РАН) способы обработки персональных данных; ,

- наименование и место нахождения ФИЦ КНЦ РАН (обособленного 
подразделения, филиала ФИЦ КНЦ РАН), сведения о лицах, которые имеют доступ к 
персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 
основании договора с ФИЦ КНЦ РАН (обособленного подразделения, филиала ФИЦ КНЦ 
РАН) или на основании федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления моих прав, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;



- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 
данных;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 
обработку персональных данных по поручению ФИЦ КНЦ РАН (обособленного 
подразделения, филиала ФИЦ КНЦ РАН), если обработка поручена или будет поручена 
такому лицу;

- информацию о способах исполнения ФИЦ КНЦ РАН обязанностей, 
установленных статьей 18.1 настоящего Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных»;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» или другими федеральными законами.

Указанную информацию прошу (выбрать нужное):
вручить лично
направить на бумажном носителе по адресу: ____________________________________
направить по адресу электронной почты:__________________________________________

(подпись) (инициалы, фамилия)



Приложение № 2
к Политике в отношении

обработки персональных данных

ФОРМА

Генеральному директору ФИЦ КНЦ РАН 
Кривовичеву С.В.

иди
Директору__________________________

(наименование обособленного 
подразделения и(или) филиала)

ФИЦ КНЦ РАН

Запрос/обращение субъекта персональных данных (его представителя) 
по вопросу правомерности обработки персональных данных

(дата)

От
(ФИО)

паспорт_______________________выдан_________________________________________
(серия, номер) (дата выдачи и кем выдан)

зарегистрирован(а) по адресу:___________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с ФИЦ КНЦ РАН (№ 
договора, дата заключения, условное словесное обозначение Цили) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных субъекта в ФИЦ КНЦ РАН)

В соответствии с положениями ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» прошу предоставить в мой адрес сведения о правовых 
основаниях обработки моих персональных данных в ФИЦ КНЦ РАН (обособленного 
подразделения, филиала ФИЦ КНЦ РАН).

В случае подтверждения ФИЦ КНЦ РАН (обособленного подразделения, филиала 
ФИЦ КНЦ РАН) факта неправомерной обработки моих персональных данных, прошу 
прекратить обработку персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней.

Сведения об обеспечении правомерности обработки моих персональных данных 
или об уничтожении персональных данных ФИЦ КНЦ РАН (обособленного 
подразделения, филиала ФИЦ КНЦ РАН) в случае их неправомерной обработки прошу 
(выбрать нужное):

вручить лично
направить на бумажном носителе по адресу: ____________________________________
направить по адресу электронной почты:__________________________________________

(подпись) (инициалы, фамилия)



ФОРМА Приложение № 3
к Политике в отношении

обработки персональных данных

Генеральному директору ФИЦ КНЦ РАН 
Кривовичеву С.В.

или
Директору__________________________

(наименование обособленного 
подразделения и(или) филиала)

ФИЦ КНЦ РАН

Запрос/обращение субъекта персональных данных (его представителя) 
об уточнении персональных данных

(дата)

От
(ФИО)

паспорт_______________________выдан_________________________________________
(серия, номер) (дата выдачи и кем выдан)

зарегистрирован(а) по адресу:___________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с ФИЦ КНЦ РАН (№ 
договора, дата заключения, условное словесное обозначение Цили) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных субъекта в ФИЦ КНЦ РАН)

В соответствии с положениями п. 2 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 
152-ФЗ «О персональных данных» и на основании:

(документ(ы), на основании которого(ых) ФИЦ КНЦ РАН обязан уточнить персональные данные)

прошу произвести уточнение моих персональных данных либо обеспечить их уточнение 
(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению ФИЦ КНЦ РАН (обособленного подразделения, филиала ФИЦ КНЦ РАН)) 
согласно представленным документам.

Уведомление о внесенных изменениях прошу (выбрать нужное):

вручить лично
направить на бумажном носителе по адресу: ______________________________________
направить по адресу электронной почты:_________________________________________

(подпись) (инициалы, фамилия)



ФОРМА Приложение № 4
к Политике в отношении

обработки персональных данных

Генеральному директору ФИЦ КНЦ РАН 
Кривовичеву С.В.

или
Директору__________________________

(наименование обособленного 
подразделения и(или) филиала)

ФИЦ КНЦ РАН

Запрос/обращение субъекта персональных данных (его представителя) 
по вопросу отзыва согласия на обработку персональных данных

(дата)

От
(ФИО)

паспорт_______________________выдан_________________________________________
(серия, номер) (дата выдачи и кем выдан)

зарегистрирован(а) по адресу:___________________________________________________

(сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с ФИЦ КНЦ РАН (№ 
договора, дата заключения, условное словесное обозначение Цили) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных субъекта в ФИЦ КНЦ РАН)

В соответствии с частью 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» прошу прекратить обработку моих персональных данных, 
осуществляемую в целях:

(цели обработки персональных данных, в отношении которых отзывается согласие) по причине:

(указать причину отзыва согласия)

Мне известно, что ФИЦ КНЦ РАН (обособленные подразделения, филиала ФИЦ 
КНЦ РАН) вправе продолжить обработку моих персональных данных при наличии 
оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 
11 настоящего Федерального закона.

(подпись) (инициалы, фамилия)


